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REGULAMENTO INTERNO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES DOS
CURSOS DE GRADUACAO DA FACULDADE DOM ALBERTO

O Diretor Académico da Faculdade Dom Alberto, no uso de suas atribuicdes
estatutérias e regimentais, R E S O L V E Consolidar as disposi¢cdes sobre as
Atividades Complementares dos Cursos de Graduacéo, como segue:

Art. 1° - O presente Regulamento tem por finalidade definir quais serdo as atividades
complementares a serem validamente deferidas nos cursos, de acordo com a legislagéo
em vigor.

Art. 2° - O objetivo das atividades complementares é atender as normas do Conselho
Nacional de Educacdo (CNE), a fim de propiciar ao aluno a aquisicdo de experiéncias
diversificadas e indispensaveis ao seu futuro profissional, vinculando teoria e prética.

Paragrafo uUnico — As atividades complementares, como componentes curriculares
enriquecedores, abrangendo a pratica de estudos e atividades independentes,
transversais, opcionais, interdisciplinares, de permanente e contextualizada atualizagéo,
devem possibilitar ao aluno vivéncias académicas compativeis com as relacGes de
trabalho estabelecidas ao longo do curso.

Art. 3° - As atividades complementares para cada curso de graduacdo totalizam as
cargas horarias abaixo e devem ser cumpridas como requisito indispensavel para a
colacdo de grau e para a concesséo do diploma universitario.

a) Curso de Administragdo: 270 horas

b) Curso de Ciéncias Contabeis: 270 horas

¢) Curso de Direito: 350 horas

d) Curso de Enfermagem: 200h

e) Curso de Fisioterapia: 200h

Art. 4° - As atividades complementares sdo obrigatorias para a integralizacdo curricular
dos Cursos, sendo realizadas de acordo com o seu Projeto Politico-Pedagogico.

Paragrafo Unico - Os alunos que ingressarem no curso por meio de transferéncia e/ou
aproveitamento de estudos ficam sujeitos ao cumprimento da carga horaria de
atividades complementares, podendo solicitar a coordenacdo do curso o cdmputo da
carga hordria atribuida pela instituicdo de origem, observadas as seguintes condic@es:

a) as atividades complementares realizadas na instituicdo/curso de origem devem ser
compativeis com as estabelecidas neste Regulamento;

b) a carga horaria atribuida pela instituicdo de origem nao podera ser superior a
conferida por este Regulamento.

Art. 5° - As atividades complementares aceitas para a integralizacdo curricular sdo
aquelas previstas no quadro a seguir conforme as caracteristicas e especificidade de
cada curso.
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Art. 6° - A validacdo das atividades complementares respeitara os limites previstos por
grupo definido pelo Projeto Politico-Pedagdgico:

a) Curso de Administracao

Grupo | — Prética (méaximo de 160 horas)

Grupo Il — Producéo Intelectual (maximo de 40 horas)

Grupo Il — Atividades de Aperfeicoamento (maximo de 160 horas)

b) Curso de Ciéncias Contabeis

Grupo | — Prética (méaximo de 160 horas)

Grupo Il — Producéo Intelectual (méaximo de 160 horas)

Grupo Il — Atividades de Aperfeicoamento (maximo de 160 horas)

c) Curso de Direito

Grupo | — Prética (méaximo de 250 horas)

Grupo Il — Producao Intelectual (méximo de 200 horas)

Grupo 1 — Atividades de Aperfeicoamento (maximo de 200 horas)

d) Curso de Enfermagem e Fisioterapia

Grupo | — Prética (méximo de 160 horas)

Grupo 11 — Producao Intelectual (méaximo de 40 horas)

Grupo 1 — Atividades de Aperfeicoamento (maximo de 160 horas)

Art. 7° - O aproveitamento de carga horéaria referente as atividades complementares sera
auferido mediante comprovacdo de participacdo e aprovagdo, conforme o caso,
encaminhado via requerimento para analise da Coordenagéo do Curso.

Art. 8° - As atividades complementares devem ser desenvolvidas, bem como
completadas suas horas, no decorrer do curso, ou seja, realizadas de forma gradual nos
semestres letivos e protocoladas na secretaria geral, conforme descrito no Projeto
Politico-Pedagdgico, sem concomitancia e/ou prejuizo da frequéncia e sem que sejam
atividades obrigatorias do curso. Podendo ser aproveitadas as atividades que tenham sido
realizadas a partir da data de ingresso do aluno no curso (a excecdo de disciplinas
cursadas em outra IES) desde que atendida a aderéncia ao programa do curso e 0
disposto no Art. 52 deste Regulamento.

Art. 9° - O aproveitamento das atividades complementares estard sujeito a analise e
aprovacdo da Coordenacao do curso, mediante apresentacdo de documentos que atestem
sua veracidade.

8 1 — Os comprovantes das atividades deverdo ser entregues para analise da coordenacéao
na Secretaria Geral, mediante requerimento, através da apresentacdo de documento
original e uma copia que ficara arquivada na pasta do aluno.

8§ 2 — A validacdo das horas complementares certificadas poderd ser proporcional as
efetivamente correlatas ao respectivo curso.

Art. 10° - O certificado de comprovacao de participacdo em eventos devera ser expedido
em papel timbrado da Instituicdo ou 6rgdo promotor, com a assinatura do responsavel,
respectiva carga horaria e data do evento.
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Art.11° - O Estagio curricular ndo-obrigatorio serd avaliado mediante apresentacdo do
contrato de estdgio com o 6rgdo ou instituicdo onde ou foi realizado contendo
informacdes do periodo, carga horéria, area, supervisor local e atividade na qual o aluno
estava vinculado.

Art. 12° - A producdo intelectual (grupo Il) serd4 avaliada mediante copia fisica que
comprove a cria¢do e/ou publicacdo, ou outro meio com valor técnico.

Art. 13° - A realizacdo das atividades complementares é de responsabilidade do
académico.

Art. 14° - As atividades complementares receberdo registro de carga horéaria de acordo
com a tabela inserida no art. 5°, observado o limite maximo por médulo, nela fixado.

Art. 15° - A carga horaria atribuida a cada um dos trés grupos de atividades
complementares obedecera aos parametros discriminados no quadro aposto no art. 5° e
6°.

Paragrafo unico — A coordenacdo de curso podera aceitar atividades ndo previstas no
quadro aposto no art. 5°, mediante requerimento acompanhado de prova documental,
apos a analise e autorizacdo prévia, com pontuacdo compativel ao evento.

Art. 16° - Os casos omissos serdo analisados e resolvidos pela coordenacdo de curso e,
em grau de recurso, pela Direcdo Académica do Centro de Ensino Superior Dom
Alberto.

Paragrafo unico. A analise da Direcdo Académica do Centro de Ensino Superior Dom
Alberto constitui-se em segundo grau de analise, exaurindo-se a analise administrativa.

Art. 17° - A entrega dos comprovantes para validacdo das atividades complementares
sera feita de acordo com previsdo contida em calendario académico da instituicdo. A
cada semestre letivo, no Calendario Académico, sera fixada data limite para a entrega
dos comprovantes no semestre.

Art. 18° - Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovacao.

Santa Cruz do Sul, 2019.
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ANEXO | - RELACAO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Atividades Descricao Comprovacéao C/H Semestral C/H Total
PRATICA
1. Monitoria de Disciplinas Desenvolvimento de atividades de apoio a Documento comprobatério da 30 horas 60 horas
professores do curso. Faculdade com Relatério do aluno
e assinatura do professor
supervisor.
2. Estagio ndo obrigatério realizado Sao atividades sem vinculo empregaticio, Corresponde a trés documentos: 40 horas 120 horas
na area de formacédo do aluno realizadas em locais pertinentes a area de | Termo de compromisso de estagio
formacéo e conveniadas a Faculdade Dom |e Relatério de Atividades realizadas
Alberto. pelo aluno, bem como Declaracéo
ou certificacdo emitida pela
entidade em papel timbrado.
3. Atividade de Representacao Atividades de representacdo académica nos Comprovacao emitida 20 horas 60 horas
Discente Conselhos Superior e Académico da pelo respectivo
Faculdade Dom Alberto, representacéo coordenador (declaragéo)
académica na Comissao Propria de Avaliacdo
(CPA), representacdo académica nos
Colegiados de Curso, representacéo
académica nos Centro Académicos e
representacéo de turma.
4. Realizacdo de Laboratério de S&o atividades realizadas em laboratorio de Comprovagéao emitida 30 horas 120 horas

Estudo orientado no curso

aprendizagem académica com
acompanhamento do coordenador ou
professor supervisor, podendo ser simulagfes
praticas de aulas, jaris ou outras atividades
semelhantes

pelo respectivo
coordenador (declaragéo)
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5. Organizagdo da semana Séo atividades realizadas pelo aluno com Comprovagéo emitida Até 10 horas por 40 horas
académica ou eventos institucionais acompanhamento do coordenador ou pelo respectivo organizacéo
validados pela coordenagédo de curso professor supervisor coordenador (declaragéo) Até 15 horas por semestre
6. Visitas técnicas organizadas fora S&o atividades realizadas pelo aluno com Comprovacéao emitida pelo 5 horas por turno. 40 horas
do horario de aula acompanhamento do coordenador ou respectivo coordenador ou Até 30 horas por semestre
professor supervisor instituicdo objeto de visitacdo
(declaracao)
7. Participacdo no nucleo de pratica S&o atividades realizadas pelo aluno em Comprovacao emitida 40 horas 80 horas
do curso em projetos especificos projetos especificos do curso com pelo respectivo
acompanhamento do coordenador ou coordenador ou instituicdo
professor supervisor (declaracao)

8. Experiéncia de trabalho S&o atividades laborais correlatas ao curso Documentacéo autenticada e 40 horas 80 horas
comprovada na area do curso, por declaracéo da empresa
periodo minimo de 3 meses.
9. Participacdo em audiéncias, S&o atividades de assisténcia a atos Relatério de acompanhamento da | 2 horas por audiéncia de 40 horas
tribunal do juri, sessdes de processuais atividade firmado por algum dos instrucéo; e 3 eventos
julgamentos. operadores juridicos do evento 2 horas por julgamento; de cada

6 horas por juri; espécie

Limite de 10 eventos por
semestre
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10. Participagdo, na condicdo de Atividades de representacéo correlatas ao Edital de convocacéo ou ata de 4 horas por turno; 80 horas
membro de conselho municipal, curso presenca 30 horas semestrais
regional, estadual ou de conselho
tutelar ou membro de jdri
Producéo Intelectual
1. Iniciacdo Cientifica Realizada por estudante regularmente Declaracéo de conclusdo do 40 horas 80 horas
matriculado em curso de graduacéao, orientador
apresentar bom desempenho académico,
expresso no historico escolar, e ser
selecionado de acordo com as normas
especificas de cada chamada ou Edital do
Programa de Iniciacéo Cientifica.
2. Trabalhos Publicados Publicacdo de trabalhos cientificos Cépia impressa da publicacdo 40 horas para cada 120 horas
(autoria ou co-autoria) na area de atuacao publicacao
profissional, em revistas, jornais ou sites da
respectiva area.
3. Voluntario em Pesquisa Devem ser voltadas em ac¢des de interesses Declaracéo ou certificado de 40 horas cada para cada 80 horas
da sociedade, objetivando o desempenho participacéo projeto
solidério em diferentes contextos de atuacao
promovendo a inter-relacéo da teoria com a
pratica.
4. Membro de Nucleo de Pesquisa Participac@o nos Encontros dos Nucleo de |Declaracéo de participagdo emitida 30 horas 60 horas

Pesquisa do curso

pelo respectivo coordenador
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5. Apresentacdo de Trabalhos Apresentacao de trabalhos em eventos Cépia impressa da publicagao 20 horas para cada 80 horas
Cientificos; Apresentacao de Poster em Salao publicacéo
de Iniciac&o Cientifica
6. Realizacéo de palestras Participagdo como palestrante em cursos, Declaracao de participagéo na 30 horas 60 horas
palestras, seminarios e tema-livre palestra pela entidade organizadora
Atividades de Aperfeicoamento
1. Programa Conjunto de atividades (Projetos, Cursos e Declaracéo ou certificado de 40 horas 80 horas
Eventos) de carater institucional, articuladas |participacédo emitido pelo respectivo
ao ensino e a pesquisa integrados as politicas coordenador
institucionais e direcionados as questfes
relevantes da sociedade.
2. Participacdo em Projetos criados S&o atividades realizadas pelo aluno com Comprovacéao emitida pelo 40 horas 80 horas
ou organizados pelas coordenac¢fes acompanhamento do coordenador ou respectivo coordenador ou
de curso de responsabilidade e professor supervisor instituicdo objeto de visitacdo
inclusdo social internos e externos (declaracao)
3. Projeto Conjunto de a¢bes de carater educativo, Declaracao ou certificado de 40 horas 80 horas

cultural, artistico, cientifico e tecnoldgico
desenvolvido junto a comunidade e articulado
ao ensino e a pesquisa.

participacéo




oficiais ou reconhecidas, com pertinéncia
temética a &rea de formacéo e de estudo do
académico

de participagéo
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4. Curso Participacdo em cursos, oferecidos dentro da | Copia do certificado ou declaragéo 40 horas 80 horas
Faculdade Dom Alberto, relacionados a area de participacéo
de formacéo profissional, inclusive cursos a
Distancia e curso de linguas ofertados pela
IES.
5. Eventos Sao considerados eventos as modalidades de:| Copia do certificado ou declaragéo 40 horas 120 horas
seminario, conferéncia, simpdésio, coléquio, de concluséo
férum, jornada, exposicao, debate, encontro,
circuito, congresso, mesa redonda,
lancamento de publicacdes, semana de
estudos, mostra, torneio, semana académica,
entre outras.
6. Disciplinas Complementares Sao aquelas ofertadas pela Faculdade Dom | Diério de classe com minimo de 30 horas 60 horas
Alberto que ndo integram o curriculo pleno do 75% de presenca e nota
Curso de Graduacao.
7. Disciplinas Eletivas S&o aquelas ofertadas por outras instituicbes| Declaragéo emitida pela IES em 30 horas 60 horas
de ensino superior com pertinéncia teméatica a | papel timbrado, contendo o nome a
area de formagéo e de estudo do académico. disciplina, nota e frequéncia
8. Cursos externos Sao aquelas ofertadas por outras instituicées | Cdpia do certificado ou declaracao 20 horas 40 horas
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Outros

1. Programas de Voluntariado

Deve ser aprovada pelo coordenador de curso
e com a autorizagdo da instituicdo concedente.

Declaracéo ou certificado emitido
pela entidade em papel timbrado.

30 horas

60 horas




