NORMAS PARA
APRESENTACAO
DE TRABALHOS
ACADEMICOS

12 edicao

AAAAAAAAA




SUMARIO
1 ESTRUTURA DO TRABALHO ACApEMlco DE CONCLUSAO DE CURSO DE
GRADUACAO E DE POS GRADUACAO STRICTU SENSU DO CENTRO DE

ENSINO SUPERIOR DOM ALBERTO ..., 3
1.1 Da estruturag@o de um artigo CientifiCo ........ccceeeeiieeiiiiiiiiii e, 3
1.1.1 Titulo no idioma do dOCUMENTO ....cevvviviiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeee e 3
IO O 1 (] (o =T 0 o TU L o T T [0 1 4= WP 3
(RS I N U] o ] € (S35 I PP P PP PP PPPTPPPPPPPPPPPPPN 4
R O 1] U] 1 o PP PTRPPPTRPPIN 5
I I Y o 1= 1 - T 5
(O R Gl [ e L (o Yo [ U T o= Lo IO P PP PPPPPPPPPPPPPPPPN 6
1.1.7 DESENVOIVIMENTO ...uuiiieieiiieeeiiie e e et r e e e e e e e e e e e e eeees 6
1.1.8 CoNSIAEragOes fINAIS ......cuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiee ittt eeeeeees 7
e Lo (=T =T oY o T T 7
2 FORMA DE APRESENTAGAO ...ttt 7
2.1 NUMEraGa0 daAs SEGOES ...cciviiiiiiiiiiiiiiiiiiii ettt ettt et et e et e e e e e e e e e e eeeeeeeeeees 7
P =T 11 g =T ok > o PP PPPPPPPPPPPPP 8
2.3 Formatacado da pagina € digitaCao ...........uuuuiiiiiieiiiiiiiiiiie e 9
2 O 1 = Vo] o 1 10
P R O - Yo > Lo I T g Yo L = - S 10
P A O | - Yok Lo I 1 =] - VO 11
2.5 RETEIENCIAS oiiiiiiiiiiiiiiiiiiie ettt ettt e eeeeees 12
D 1[0 NS 1 N ] [ 12
3.1 Sites CONfIAVEIS Para PESOUISA......ccciiieriiiiiiiieeeeeeeeiiis e e e e e e e e et e e e e e eeeannn 12
3.2 NOIMAS ABN T .. e e e e e e e e e 13



FAVENI _ poM

1 ESTRUTURA DO TRABALHO ACADEMICO DE CONCLUSAO DE CURSO DE
GRADUACAO E DE POS GRADUAGCAO STRICTU SENSU DO CENTRO DE
ENSINO SUPERIOR DOM ALBERTO

Os trabalhos de conclusédo de curso de graduacao presencial e a distancia

serdo apresentados por meio de um artigo cientifico.
1.1 Da estruturacdo de um artigo cientifico

Sao os seguintes elementos componentes do artigo cientifico:

ESTRUTURA ELEMENTO

Pré-textuais Titulo no idioma do documento*

Titulo em outro idioma*

Autor*

Resumo no idioma do documento*

Resumo em outro idioma*

Textuais Introducao*

Desenvolvimento*

Consideracoes finais*

Po6s-textuais Referéncias*

Glossario

Apéndice

Anexo

Agradecimentos

1.1.1 Titulo no idioma do documento
O titulo devera figurar no topo do artigo cientifico, tendo o subtitulo separado
pelo sinal grafico de dois pontos (:). Ainda, sera o titulo centralizado, caixa alta, negrito,

Arial, tamanho 12 e espagamento entre linhas de 1,5.

1.1.2 Titulo em outro idioma
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O titulo em outro idioma ira vir logo abaixo do titulo anterior e sera o subtitulo
separado pelo sinal gréfico de dois pontos (:). Ainda, sera o titulo de outro idioma
centralizado, com fonte Arial e destaques em caixa alta, negrito, italico, tamanho 12 e
espacamento simples.

Ex.:
ingura 1-§T|'tulo e subtitulo

1 1 sz .3 4 0 1 5 o1 e B et o T . 1 0 B o1+ 3 1 30 e 1 11 120 0 131 14 1 o35 0 1 e 3T e 1B

I TITULO:-SUBTITULO-(EM-LINGUA-VERNACULA)|
. — 1

TITULO:-SUBTITULO-EM-IDIOMA-ESTRANGEIROY
 ————|

Fonte: autor (2020)

1.1.3 Autor(es)

O nome do autor ira ser disposto um paragrafo apdés o titulo em idioma
estrangeiro e devera ser escrito em fonte Arial, tamanho 12, espacamento 1,5 entre
linhas e alinhamento a direita.

Ex.:

TITULO:-SUBTITULO-(EM-LINGUA-VERNACULA)Y

. . 1
TITULO:-SUBTITULO-EM-IDIOMA-ESTRANGEIROT
1

Fulanoflq
Ciclano?q]
1

Ainda, a nota de rodapé devera conter informacdes sobre os autores, como
instituicdo afiliada, cargo ou funcéo, titulos e obrigatoriamente devera também consta

0 endereco eletrénico dos autores.
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’-------------------~

s

V4 \\
I @ CUIDADO! \

'O rodapé é inserido por meio do menu Referéncia>Inserir Nota de Rodapé quel
compdem a sua barra de ferramentas do Word. Veja-se:

| Figura 2 - Aba "Referéncias"
Arquivo ir ign 1you eréncias r isio ibir uda  Foxt Reader PDF 2 Pesquisar 5 Compartilhar
I B Adicionar Texto - AB* 5y Inserir Nota de Fim E Bf 5} Gerenciar Fontes Bibliograficas [ Inserir Indice de llustragses ﬁ [ Inserir ndice
[ Atualizar Suméria AE] Préaxima Nota de Rodapé = [3 estilo: -
Sumério Inserir Nota Pesquisa  Inserir Inserir . Marcar
. deRodapé (= Mostrar Notas Inteligente | Citagdo - £D Bibliografia - Legenda [ Referéncia Cruzada Entrada
Sumério Notas de Rodapé 5 Pesquisa Citagdes e Bibliografia Legendas Indice ~

.
BT TR H P TR PE PRTV TV T IT TRTE ANPY FRFC TR N TR AN PPN s R

[ Fonte: “Print” extraido do programa Word pelo autor (2020)

0 Figura 3 - Botéo "Inserir Nota de Rodapé

I 1 |
| AB
| Inserir Nota

| deRodape |
| M

0 L

|F6hte: “Print” extraido do programa Word pelo autor (2020)

\

\

AN

~------------------_'

---------

~

\
N\

1.1.4 Resumo

O resumo devera iniciar um paragrafo abaixo dos autores, com fonte Arial,
tamanho 12, espacamento simples, sem recuo e alinhamento justificado, devendo
conter no maximo 250 palavras constando, logo abaixo, as palavras-chaves.

Ainda, o resumo deve ressaltar o objetivo, o0 método, os resultados e as
conclusdes do documento, devendo utilizar sempre na voz ativa e na terceira pessoa

do singular, devendo ser em paragrafo unico.

1.1.5 Abstract
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A mesmas regras de alinhamentos expostas no resumo, porém em idioma
estrangeiro.

’—----------------------~

\
@ CUIDADO!

E muito comum o estudante, apos o resumo, colocar um paragrafo para comegar a
escrever, sendo que a regra contida na norma é:
“As palavras-chave devem figurar logo abaixo do resumo, antecedidas da
expresséo Palavras-chave]...]” (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS, 2018)(grifo nosso)

~-----------------------

’---~
----_

1.1.6 Introducéo

Aqui constara a delimitacdo do assunto que sera tratado ao longo do artigo,
colocando-se novamente a metodologia, métodos, problema, objetivos e outros
elementos necessarios para construcao tematica do artigo.

A introducdo ndo sera numerada e o texto sera todo escrito com fonte Arial,
tamanho 12, espacamento simples e com recuo de 1,25 na primeira linha,

excetuando-se as citacOes diretas.

’------------------------

\
@ CUIDADO!

E muito comum que o estudante, apos a introducao, coloque uma “quebra de :

pagina”, por uma questao de estilistica textual, porém esta errada a insercao deste

{
|
|
|
|
I

caractere, uma vez que o texto € continuo.
\-----------------------—/

1.1.7 Desenvolvimento

E a parte principal do artigo, aonde serdo apresentadas todas as

fundamentagbes que embasaram a pesquisa.
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Nesta parte havera divisbes em secbOes e subsecbes, as quais seréo

numeradas.
1.1.8 Consideracg®es finais

Neste ponto ocorre a finalizagéo dos artigos com as conclusdes, demonstrando
os resultados obtidos pelos meios empregados a resolver a problematica.

1.2.9 Referéncias

As referéncias devem seguir o padréo contido na NBR XXX ABNT.
2 FORMA DE APRESENTAQAO
2.1 Numeracéao das secoes

A numeracao das sec¢des dar-se-a conforme explicado abaixo:

a) Primaria, corresponde aos marcos principais do projeto, sdo enumeradas a
partir do n° 1, separado do titulo da se¢ao por um espaco, sendo grifada em negrito e
caixa alta;

b) Secundaria, € uma subsecdo dependente que compdem a primeira, sendo
numerada a partir do numero de sequéncia da primeira secdo, sendo grifada em
negrito com apenas a primeira letra em caixa alta.

Ainda, poderdo haver outras divisbes do trabalho como as terciérias,

guaternarias e quinaria, as quais serao grifadas conforme exemplo a seguir:
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Figura 4 - Formatacao de Secéo

=E== (= |5 TMormal  7TSemEsp..  Titulo 1 Ttulo 2 Ttulo Subtftulo | =

! Paragrafo I Estilas I
'2'I'l'|'E'I'I'I'Z'I'J'I'4'I'5'I'5'I'?'I'3'I'9'I'lﬂ'l'11'I'12'I'13'I'14'I'&'I'].G-'I'].?'I'

1 SECAO PRIMARIA

1.1 Segio secundaria
1.1.1 Segdo fercidria
1.1.1.1 Secéo quaternaria
1.1.1.1.1 Secdo quinaria

Fonte: “Print” extraido do programa Word pelo autor (2020)

Assim, no intuito de melhor entender a tematica, € possivel realizar um
comparativo com livros e relacionarmos as secfes primarias como capitulos e as

outras como subcapitulos de um artigo.
2.2 Paginacao

O artigo ndo é paginado, porém, a versao que sera impressa para 0S
componentes da banca avaliadora, devera ter suas paginas numeradas a partir da

primeira folha, no canto direito a 2 centimetros da borda superior. (abnt,15287/11)

Figura 5 - Paginacao de cabecalho

pondéncias Revisio Exibir Ajuda Foxit Reader PDF ;’ Pesquisar
[ | [E14 Anterior [_] Primeira Pagina Diferente ' Cabegalho Acima: 2 cm
| £ Préxime [] Diferentes em Paginas Pares e impares '+ Rodapé Abaixo: 1,25 em
r para .
Rodapé 25 Vincular ao Anterior  [¥] Mastrar Texto do Documents 2] Inserir Tabulagio de Alinhamento
Mavegagio Opghes Posicdo
-|-]-|-:':-|-l-|-2-|-]-|--1-|-5-|-6-|-?-L-3-|-9-|-1|:I-|-11-|-1]-|-]3-|-14-|-1 cone e i AT 0 218 s
M

| Cabécalho -Secio 3- |
Fonte: “Print” extraido do programa Word pelo autor (2020).
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2.3 Formatacao da pégina e digitacao
A apresentacao de trabalho deve ser em papel branco de tamanho A4.
As margens do documento devem ter a margem a esquerda e superior de 3 cm
e inferior de 2 cm.

Ex.:

Figura 6 - Configuracfes da Pagina

Configurar pagina ? *

Margens Papel Layout

Margens

Superior 3 em = Inferior: 2om =

Esquerda: 3 m = Direita: 2om =

Medianiz: 0com = Posicdo da medianiz: Esquerda A
Crientacdo

A
Retrato Paisagem

Paginas

Yarias paginas: Marmal -

Visualizacdo

Aplicar a; | Mesta secao e

Definir como Padrdo Cancelar

Fonte: “Print” extraido do programa Word pelo autor (2020).
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Figura 7 - Paragrafo, alinhamento, recuo e espacamento entre linhas
Paragrafo ? X

Recuos e espacamento Quebras de linha e de pagina

Geral
Alinhamento:  (FIGIEEREN -
Mivel do tdpico: | Corpo de Texto ~ Recolhidos por padrio

Recuo
Esquerda: 0cm = Especial: Paor:
Direita: - Primeira linha v | (1,25 emf5
|:| Espelhar recuos

Espacamento
Antes: Opt = Espacamento entre linhas: Em:
Depais: opt 5 1,5 linhas v =

|:| Nao adicionar espaco entre paragrafos do mesmo estilo

Visualizacdo

Texta de Evermplo Texta de Bxempla Texto de Exemplo Texta de Exempla Texto de Exemplo Texto de
Exampla Texto de Exemplo Texta de Evemplo Texto de Exemplo Texta de Exemplo Texto de Exempls Texto
de Exemplo Texto de Exemplo Texta de Exe mplo

Tabulagdo... Definir como Padrdo Cancelar

Fonte: “Print” extraido do programa Word pelo autor (2020).

A fonte a ser utilizada é Arial, tamanho 12, espacamento entre linhas de 1,5 e

margem inicial de 1,25 cm durante o texto, exceto nas citacdes diretas.

2.4 Citacdes

As citacdes deverdo seguirdo o modelo autor-data, conforme estampado na
norma 10520 da ABNT.
As citacdes ainda podem se dividir em de duas formas, citacdes indiretas e

diretas.
2.4.1 Citacao indireta

A citacdo indireta ocorre quando se transcreve determinado pensamento
encontrado no trecho do livro, mas nao ipsis litteris. Assim, a grosso modo, pode-se

dizer que € uma releitura de determinado pensamento de um autor.

Regras:

10
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a) Quando o autor estiver na sentenca, coloca-se apenas 0 ano entre
parénteses;
b) Quando néo citar o autor no texto, mas a ideia depreende dos pensamentos

deles, colocar-se-4 0 nome ao final com a data, sendo opcional a pagina;
_-----------------------N
&\ ATENGAO!

|

I

I _ . i
I Fulano (2020), aduz ser importante o uso de equipamentos de protecao
I

I

I

|

’ \

individual [...]

O uso de equipamentos de protecdo individual sdo importantes para o

|
I
I
I
I
I
I
]

trabalhador, notadamente aos que laboram em situagdes de [...](FULANO, 2020).

Y4

~-----------------------_

2.4.2 Citacao direta

Compreende-se por citacdo que for colacionada ipsis litteris como o autor
original.

Quando ocorrer este tipo de citacdo, devera sempre constar o autor, ano, e a
pagina do qual o trecho foi retirado.

Ainda, as citacOes diretas podem ser curtas ou longas. Seréo curtas quando o
trecho recortado ndo ultrapassar quatro linhas e, por consequéncia, as que
ultrapassarem serdo as consideradas citacdes longas.

Tal subdivisdo € importante porque mudara a disposi¢cdo delas na pagina do
texto, pois havendo citacdo direta longa, devera o texto ser apresentado com recuo

de margem de 4 cm, tamanho de fonte 10, com espacamento simples.

11
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5

&\ ATENGAO! \

-

CITACAO DIRETA LONGA:

Os termos “eficacia”, “aplicabilidade” e “efetividade” englobam muiltiplos
aspectos, constituindo, além disso, ponto nevralgico para a teoria do direito e
para o direito constitucional em especial, pois 0 que esta em causa € mesmo
o problema da forca juridica das normas constitucionais, que, por sua vez,
possuem uma normatividade “qualificada” pela supremacia da constitui¢do no
ambito da ordem juridica de um Estado Constitucional. (SARLET, MARINONI
e MITIDIERO, 2019, p. 174).

CITACAO DIRETA CURTA

[...] portanto, “[...]é possivel afirmar que a doutrina brasileira tem distinguido as

nocdes de vigéncia e eficacia, situando-as em planos diferenciados.” (SARLET,

-------_’

N

~ s’

e b L T T T YT T YT T YT T T T T T T "

’------------------------\

’---

Note-se que esta sendo utilizado o sistema de chamadas e ndo do sistema

numérico, motivo pelo qual as notas de rodapés serdo utilizadas somente em casos

<1> CUIDADO! }
:
|
|

especificos para explicar determinado ponto do trabalho cientifico.

/

e T T T T T T T T T r rr r r
2.5 Referéncias

As referéncias deverao seguir conforme a NBR 6023/2018 da ABNT.
3 DICAS DE APOIO

3.1 Sites confiaveis para pesquisa

12
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a) Biblioteca digital de teses e dissertagbes

b) Scielo

C) Google Académico

d) Academia.edu

e) Redalyc

f) Portal de Revistas Académicas Dom Alberto

3.2 Normas ABNT

As normas ABNT podem ser consultadas no site
https://www.abntcolecao.com.br, com a seguintes informagdes:

Empresa: Grupo Educacional FAVENI

Login: aluno

Senha: Dom@aluno

Figura 8 - Acesso ao ABNT colle(;éo

empiresa
Grupo Educacional FAVEN
usuaro

aluno

senha

Fonte: “Print” extraido do programa Word pelo autor (2020).
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